INSCRIPCION ONLINE PARA EXAMENES CAMBRIDGE ESOL
Para Colegios, Institutos y Profesores particulares

A partir de la fecha de apertura de la inscripcion para examenes Cambridge
ESOL, todos los institutos, colegios y profesores particulares que inscriban
candidatos deberan darse de alta al sistema online, de no haberlo hecho la sesidn
anterior.

¢COlmo registrarse como nuevo usuario del sistema online de inscripcién a
examenes Cambridge ESOL?

Ingrese al menu principal enhttp://aacivirtual.aaci.org.ar:8080/CambridgeWeb
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Haga click sobre el vinculo Colegios, Institutos y Profesores Particulares. Aparecera
la siguiente pantalla.

ASOCIACION
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Registro de Personas a Turnos de Examenes Cambridge ESOL

Colegios, Institutos y Profesores Particulares

Ingreso como usuario registrado

Nuevo Usyarin
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http://aaciweb.aaci.org.ar:2011/CambridgeWeb

Seleccione la opcion NUEVO USUARIO

:; UNIVERSITY of CAMBRIDGE

ESOL Examinatsons.
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iR
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io, Instituto o Profesor Particular para la inscripd

Categena Insatuto | Colegio ¥
Nombre del Instituto / Colego / Profesor COLEGIO DE PRUEBA

Rasponsabis 1 GASRIEL ALVAREZ || Coordinadar
Responsable 2 Coordinador %
Domiciio CABILDO 1234

Locabdad CABA

Provincia DUENOS AIRES

asign Omerat wnn

Telefono 1 45673358

Telefono 2 13679999

Fax

Ermanl

curr

Obsarvaciones

Contrasefa sesssanen

Repute Contraseda sssssssns

Una vez completos todos los datos obligatorios haga click en el boton REGISTRAR.
Si ha completado los datos de manera correcta obtendra su nimero de usuario.

“ UNIVERSITY of CAMBRIDGE

ESOL Examinstions
Autbusrived Cantrs

Su registro se ha creado exitosaments!

El nimero de usuario asignado es el 2 2
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Clickeando sobre el vinculo “Volver al menu principal” podra ingresar al sistema con

su N° de usuario y la clave registrada en el paso anterior.
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Usuario
Clave
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Ingrese el N° de usuario y la clave registrada y haga click en el boton “LOGIN”. Si

los datos suministrados son correctos accedera al mend de OPCIONES DEL
SISTEMA.

La proxima vez que inicie sesion en el sistema debera acceder a través de la opcion
“Ingreso como usuario registrado” ingresando su N° de usuario y clave.
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El menu cuenta con 5 opciones:

e Crear Planilla

Esta opcion le permitira la carga de inscripciones a través del sistema online.

e Buscar Planilla

Esta opcion le mostrarad todas las inscripciones cargadas y el detalle de cada una.
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e Control de Inscripciones

Esta opcién le mostrara la cantidad de alumnos cargados por nivel, detallando la
informacién de cada uno para poder realizar un control del ingreso de datos
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Debera seleccionar el nivel de los alumnos a cargar. Todos los candidatos que

cargara en la referencia deberan rendir el mismo nivel. Haga click en el botdn
“SIGUIENTE"” para continuar.

UNIVERSITY f CAMBRITSGE AnnMIte
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Cantidad total de inscrigtos on la panila: 0

Desde esta pantalla debera realizar la carga de inscripciones. Ingrese los datos de
los alumnos a inscribir indicando:

Apellido y Nombre del alumno
Sexo

Tipo de documento

Numero de documento: Ingrese soélo los digitos sin puntos

Fecha de nacimiento: estd compuesta por tres campos desplegables
que corresponden al dia, mes y afo de nacimiento
. Teléfono (Estad compuesto por el codigo de area y el nimero de teléfono.
Sélo puede ingresar nimeros, sin guiones ni otro tipo de caracteres, con un

maximo de 5 numeros para el cédigo de area y 10 nimeros para el nimero de
teléfono)
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. Email: Los candidatos recibiran el formulario “Confirmation of Entry”,
comunmente llamado "la citacion", por email. No se enviara por correo postal
certificado. Dicho formulario llamado “Confirmation of Entry” se enviara a la
direccion de correo electréonico que el candidato haga constar en la planilla de
inscripcion online. Los Colegios, Institutos o Profesores particulares
centralizaran esta informacién para distribuirla a los candidatos y el sistema los
enviarad automaticamente a la direccion de email del Colegio, Instituto o
Profesor particular cargado al momento de la registracion.

. Necesidades especiales: Se completard este campo exclusivamente si
el candidato necesitara realizar solicitudes especiales para la administracién de
su examen (ej. alguna discapacidad que interfiriese en el desarrollo del
mismo)

Una vez ingresados todos los datos haga click en el boton "AGREGAR”. En caso de
faltar alguno de los datos obligatorios el sistema automaticamente detectara
los datos faltantes.

Los datos cargados apareceran en la parte inferior de la pantalla, seccion PLANILLA
DE CANDIDATOS A FACTURAR. Recuerde verificar TODA la informacion
correspondiente a cada alumno.

En caso de detectar algun error en la carga de datos Ud. debera eliminar ese
alumno haciendo click en el vinculo ELIMINAR ubicado en el extremo derecho de
la linea a borrar. No serd posible eliminar datos parciales, Ud. debera reingresar
TODA la informacion del alumno nuevamente.

IMPORTANTE: Recuerde que el sistema dispone de un maximo de 30 minutos
para poder CONFIRMAR cada planilla de inscripcion. La planilla valida para
inscripcion se obtendra al clickear sobre el botén CONFIRMAR PLANILLA.

Si Ud. posteriormente necesitara ingresar datos correspondientes a otro
candidato que se haya agregado para el mismo nivel/sesidén podra
hacerlo creando una nueva planilla. No es necesario que cada planilla contenga
una lista exhaustiva de todos los alumnos que rinden. Imprima cada planilla vy
firme aceptando los términos y condiciones de la inscripcidn. No se aceptaran
planillas sin firma.
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Cantitlarl 1o al te insaripios, en la planilla: » Confirvar Planilla

PLANILLA DE CANDIDATOS A FACTURAR

Sl Si Tz a Funclian Hoie: b sl Feononals
FCE (NOY 201C)

FCE (NOY 201C)

Cantidad total de inscriptos enla planilla: 2

Al hacer click en el boton CONFIRMAR PLANILLA aparecera la siguiente pantalla.

ASOCIACION
ARGENTINA

of CAMIRIDGE
stiom; ! Y DE CULTURA
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Entida civil sin fnes de lucro

Su planilla se ha creade exltosamente

El nimaro de planilz asignado asignads es : 3764

La planilla tendrd un nimero de referencia al cual podra acceder desde la opcidn
BUSCAR PLANILLA del menu principal.

Haciendo click en el vinculo “Volver al menu principal” podra continuar la carga
de datos.
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BUSCAR PLANILLA

Esta opcion le permite acceder al detalle de la informacion cargada.

ASOCIACION
:.; UNIVERSITY of CAMIRINGE. ARGENTINA
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Vulver al meny princpal

Haga click sobre el vinculo “Ver detalle” si desea acceder a la informacion
cargada.
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wolver 3 manu prez zz

Sera obligatorio jmprimir v firmar estas planillas, aceptando los términos de
inscripcion, para poder realizar el pago de las mismas.

Al hacer click en la impresion de planillas accedera a la siguiente pagina

s

Ebmh

| Teina
A

Candidats Incivicuz

Ruliereinda ne: 3764 Sesslon: FCE (NOV 20107

IMPRIMIR FORMULARIO DE INSCRIPCION

Haga click sobre el icono de la impresora para visualizar la planilla a imprimir.
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OPCION 1: PLANILLA GRUPAL - Impresion de inscripciones por nivel: cada planilla
contendra los datos de todos los candidatos cargados en el nivel seleccionado y los
términos y condiciones de inscripcion.

OPCION 2: Impresion de planillas individuales: cada planilla contendra los datos
de un Unico candidato y los términos y condiciones de inscripcion.

Si selecciona la OPCION 1 (Planilla Grupal) estd seleccionando que abonara la
inscripcion de todos los alumnos detallados en la planilla. No se aceptaran pagos
parciales.

Si elige la OPCION 2, la OPCION 1 queda automaticamente invalidada, y cada
alumno deberd realizar el pago por separado con su correspondiente planilla
individual.

MODIFICACIONES SOBRE LA PLANILLA
ACCIONES:

Eliminar Candidato: Esta accién sera posible sélo si la inscripcién adn no ha sido
abonada.

Editar Candidato: Podran modificarse los datos hasta el momento de abonar la
inscripcidon. No podran alterarse ni el tipo ni el nimero del documento de
identidad, ni el nivel seleccionado. Si dichas modificaciones fueran necesarias se
debera completar un formulario de solicitud de modificaciones que estara disponible
en el menu principal
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Del lado izquierdo de la pantalla podra ver los datos ingresados originalmente y del
lado derecho los campos modificables. No podran alterarse ni el tipo ni el nUmero
del documento de identidad, ni el nivel seleccionado. Modifique los datos
necesarios y clickee sobre el boton “Actualizar datos”. El sistema generara una nueva
planilla con sus datos actualizados la cual deberd imprimir y presentar para realizar el
pago de la inscripcion. Al modificar datos la planilla individual de este alumno o la
planilla grupal, conteniendo los datos anteriores, quedan automaticamente invalidadas
y no seran aceptadas para realizar el pago.

Imprima y firme la nueva planilla para realizar el pago correspondiente.
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