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INSCRIPCION ONLINE PARA EXAMENES CAMBRIDGE ESOL
Para Colegios, Institutos y Profesores particulares

A partir de la fecha de apertura de la inscripción para exámenes Cambridge
ESOL, todos los institutos, colegios y profesores particulares que inscriban
candidatos deberán darse de alta al sistema online, de no haberlo hecho la sesión
anterior.

¿Cómo registrarse como nuevo  usuario del sistema  online de  inscripción a
exámenes Cambridge ESOL?

Ingrese al menú principal enhttp://aacivirtual.aaci.org.ar:8080/CambridgeWeb

Haga click sobre el vínculo Colegios, Institutos y Profesores Particulares. Aparecerá
la siguiente pantalla.

http://aaciweb.aaci.org.ar:2011/CambridgeWeb
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Seleccione la opción NUEVO USUARIO

Una vez completos todos los datos obligatorios haga click en el botón REGISTRAR.
Si ha completado los datos de manera correcta obtendrá su número de usuario.

Clickeando sobre el vínculo “Volver al menú principal” podrá ingresar al sistema con
su N° de usuario y la clave registrada en el paso anterior.
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Ingrese el N° de usuario y la clave registrada y haga click en el botón “LOGIN”. Si
los datos suministrados son correctos  accederá al menú de OPCIONES DEL
SISTEMA.

La próxima vez que inicie sesión en el sistema deberá acceder a través de la opción
“Ingreso como usuario registrado” ingresando su Nº de usuario y clave.

El menú cuenta con 5 opciones:

 Crear Planilla

Esta opción le permitirá la carga de inscripciones a través del sistema online.

 Buscar Planilla

Esta opción le mostrará todas las inscripciones cargadas y el detalle de cada una.
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 Control de Inscripciones

Esta opción le mostrará la cantidad de alumnos cargados por nivel, detallando la
información de cada uno para poder realizar un control del ingreso de datos
personales.


 Datos del Usuario

Esta opción le mostrará los datos personales cargados al momento del registro.

 Salir del Sistema

Esta opción le permitirá salir correctamente del sistema.

CREAR PLANILLA

Deberá seleccionar el nivel de los alumnos a cargar. Todos los candidatos que
cargará en la referencia deberán rendir el mismo nivel. Haga click en el botón
“SIGUIENTE” para continuar.

Desde esta pantalla deberá realizar la carga de inscripciones. Ingrese los datos de
los alumnos a inscribir indicando:

 Apellido y Nombre del alumno
 Sexo
 Tipo de documento
 Número de documento: Ingrese sólo los dígitos sin puntos
 Fecha de nacimiento: está compuesta por tres campos desplegables

que corresponden al día, mes y año de nacimiento
 Teléfono (Está compuesto por el código de área y el número de teléfono.

Sólo puede ingresar números, sin guiones ni otro tipo de caracteres, con un
máximo de 5 números para el código de área y 10 números para el número de
teléfono)
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 Email: Los candidatos recibirán el formulario “Confirmation of Entry”,
comúnmente llamado "la citación", por email. No se enviará por correo postal
certificado. Dicho formulario llamado “Confirmation of Entry” se enviará a la
dirección de correo electrónico que el candidato haga constar en la planilla de
inscripción online. Los Colegios, Institutos o Profesores particulares
centralizarán esta información para distribuirla a los candidatos y el sistema los
enviará automáticamente a la dirección de email del Colegio, Instituto o
Profesor particular cargado al momento de la registración.

 Necesidades especiales: Se completará este campo exclusivamente si
el candidato necesitara realizar solicitudes especiales para la administración de
su examen (ej. alguna discapacidad que interfiriese en el desarrollo del
mismo)

Una vez ingresados todos los datos haga click en el botón “AGREGAR”. En caso  de
faltar alguno de los datos obligatorios el sistema automáticamente detectará
los datos faltantes.

Los datos cargados aparecerán en la parte inferior de la pantalla, sección PLANILLA
DE CANDIDATOS A FACTURAR. Recuerde verificar TODA la información
correspondiente a cada alumno.

En caso de detectar algún error en la carga de datos Ud. deberá eliminar ese
alumno haciendo click en el vínculo ELIMINAR ubicado en el extremo derecho de
la línea a borrar. No será posible eliminar datos parciales, Ud. deberá reingresar
TODA la información del alumno nuevamente.

IMPORTANTE: Recuerde que el sistema dispone de un máximo de 30 minutos
para poder CONFIRMAR cada planilla de inscripción. La planilla válida para
inscripción se obtendrá al clickear sobre el botón CONFIRMAR PLANILLA.
Si Ud. posteriormente necesitara ingresar datos correspondientes a otro
candidato que se haya agregado para e l m ismo n i v e l / s e s i ó n podrá
hacerlo creando una nueva planilla. No es necesario que cada planilla contenga
una lista exhaustiva de todos los alumnos que rinden. Imprima cada planilla y
firme aceptando los términos y condiciones de la inscripción. No se aceptarán
planillas sin firma.
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Al hacer click en el botón CONFIRMAR PLANILLA aparecerá la siguiente pantalla.

La planilla tendrá un número de referencia al cual podrá acceder desde la opción
BUSCAR PLANILLA del menú principal.

Haciendo click en el vínculo “Volver al menú principal” podrá continuar la carga
de datos.
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BUSCAR PLANILLA

Esta opción le permite acceder al detalle de la información cargada.

Haga click sobre el vinculo “Ver detalle” si desea acceder a la información
cargada.

Será obligatorio imprimir y firmar estas planillas, aceptando los términos de
inscripción, para poder realizar el pago de las mismas.

Al hacer click en la impresión de planillas accederá a la siguiente página

Haga click sobre el ícono de la impresora para visualizar la planilla a imprimir.
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OPCION 1: PLANILLA GRUPAL - Impresión de inscripciones por nivel: cada planilla
contendrá los datos de todos los candidatos cargados en el nivel seleccionado y los
términos y condiciones de inscripción.

OPCION 2: Impresión de planillas individuales: cada planilla contendrá los datos
de un único candidato y los términos y condiciones de inscripción.

Si selecciona la OPCION 1 (Planilla Grupal) está seleccionando que abonará la
inscripción de todos los alumnos detallados en la planilla. No se aceptarán pagos
parciales.

Si elige la OPCION 2, la OPCION 1 queda automáticamente invalidada, y cada
alumno deberá realizar el pago por separado con su correspondiente planilla
individual.

MODIFICACIONES SOBRE LA PLANILLA

ACCIONES:

Eliminar Candidato: Esta acción será posible sólo si la inscripción aún no ha sido
abonada.

Editar Candidato: Podrán modificarse los datos hasta el momento de abonar la
inscripción. No podrán alterarse ni el tipo ni el número del documento de
identidad, ni el nivel seleccionado. Si dichas modificaciones fueran necesarias se
deberá completar un formulario de solicitud de modificaciones que estará disponible
en el menú principal
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Del lado izquierdo de la pantalla podrá ver los datos ingresados originalmente y del
lado derecho los campos modificables. No podrán alterarse ni el tipo ni el número
del documento de identidad, ni el nivel seleccionado. Modifique los datos
necesarios y clickee sobre el botón “Actualizar datos”.  El sistema generará una nueva
planilla con sus datos actualizados la cual deberá imprimir y presentar para realizar el
pago de la inscripción. Al modificar datos la planilla individual de este alumno o la
planilla grupal, conteniendo los datos anteriores, quedan automáticamente invalidadas
y no serán aceptadas para realizar el pago.

Imprima y firme la nueva planilla para realizar el pago correspondiente.


